inE Grad Zagreb, GUOKS

E-matica skola Grada Zagreba:
modul Narudzba udzbenika
-upute za skole

U narednom tekstu opisane su forme novog modula za nabavu udzbenika kreirane za potrebe
Osnovnih i Srednjih skola Grada Zagreba.

Modul za narudzbu udzbenika omoguciti ¢e osnovnim i srednjim Skolama odabir odnosno narudzbu
udzbenika za definirani period narudzbe udzbenika odnosno za odabranu skolsku godinu.

Modul za narudZbu udzbenika pokre¢emo s menija Skola > UdZbenici.
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Aplikacijski modul UdZbenici omogucuje narudzbu odnosno odabir besplatnih udzbenika za
osnovne i srednje Skole Grada Zagreba. Podrucne skole narucuju udzbenike unutar svojih maticnih
ustanova.

Osnovne i srednje Skole Grada Zagreba u periodu kojeg je odredio GUOKS trebaju u sklopu novog
modula ematice Skola (Narudzba udzbenika) evidentirati svoje narudzbe udzbenika.

Nakon Sto isteknu rokovi vise nece biti moguce azurirati niti unositi podatke vezane uz narudzbu
udzbenika.
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1. Evidencija ucenika u Skoli po stupnjevima

Da bi se izvrsila narudzba udzbenika potrebno je najprije evidentirati ucenike u stupnju u skoli
putem forme Skola > UdZbenici > Pregled uenika i prebivalista.

Napomena:

- Svi ucenici koji su upisani u odgovarajuci razredni odjel u Skolskoj godini 2016/17 u
ematici Grada Zagreba automatski su prebaceni u popis ucenika za narudzbu na formi
Skola > UdZbenici > Pregled ulenika i prebivaliSta za narudZbu udZbenika za $kolsku
godinu 2017/18 (ucenici iz stupnja 1 iz 2016/17 su prebaceni u popis za narudzbu
udzbenika za stupanj 2, itd..)

- Dodatno, ucenici koji Skolske godine 2016/17 nisu upisani u razredni odjel, a lani su se u
promatranoj Skoli nalazili na popisu ucenika za narudzbu, takoder su prebaceni u
ovogodisnji popis ucenika za narudzbu odgovarajuceg stupnja.

Unutar polja Narudzba automatski se postavlja trenutno aktivna narudzba udzbenika.

NERIREGERY 2017/18 - inicijalna narudZba v

Unutar polja Narudzba za stupanj odabiremo stupanj u koji upisujemo ucenike za koje narucujemo
udzbenike odabranog stupnja. Odabirom opcije Svi stupnjevi dobit ¢emo popis svih ulenika
evidentiranih za odabranu skolu.

Unutar bloka Popis ucenika upisujemo ucenike u stupanj.

U polje OIB unesemo OIB ucenika, te unutar polja Ime i Prezime unesemo ime odnosno prezime
ucenika. Ukoliko u bazi ematice Grada Zagreba postoje podaci o uceniku s unesenim OIB-om,
sustav ¢e automatski povuéi podatke o imenu i prezimenu. Za svakog ucenika u popisu mora biti
evidentiran ispravan podatak o OIB-u.

Prezime Stupa a Preh. uZg

Klikom na gumb Spremi u excel moZzemo podatke s ove forme spremiti u excel (csv) formatu:

Spremi U excel
Napomena:

Podatke na ovoj formi mozemo unositi samo tokom trajanja odabranog perioda narudzbe. Datume
trajanja perioda narudzbe odreduje GUOKS.
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2. Narudzba udzbenika

Putem forme Skola > UdZbenici > NarudZba udZbenika mozemo naruditi udZbenike.

Napomena:
- Podatke na ovoj formi mozemo unositi samo tokom trajanja odabranog perioda narudzbe.
- Datume trajanja perioda narudzbe odreduje GUOKS.

Unutar polja Narudzba automatski se postavlja zadnja aktivna narudzba udzbenika.
Unutar polja Narudzba za stupanj odabiremo stupanj za koji zelimo naruciti udzbenike.

U narednom tekstu opisana su pravila za narudzbu udzbenika za ucenike osnovnih Skola, te za
ucenike srednjih Skola - osim prvih razreda.

Detalji glede narudzbe uclenika za prve razrede srednjih Skola opisani su unutar poglavlja
NarudZba udzbenika za prve razrede srednjih skola.

WELTLEGER 90)17/18 - inicijaina narudzba = NarudZba zakljutana -

NarudZba za stupanj Broj uéenika u stupnju m

Unutar polja Broj ulenika u stupnju automatski se pojavljuje broj uclenika koji su unutar
odabranog stupnja evidentirani na formi Skola > UdZbenici > Pregled ucenika i prebivalista.
Navedene ucenike mozemo pregledati i prema potrebi dodatno azurirati klikom na gumb Pregled
ucenika.

Unutar bloka Udzbenici pojavljuju se svi udzbenici koje je za odabranu Skolu mogucée naruditi za
odabrani stupanj razreda.

Za uspjesan odabir narudzbe potrebno je:

e Unutar polja Vraceno potrebno je upisati broj vracenih udzbenika odabranog stupnja
koje Skola trenutno ima na stanju.

e Unutar polja Visak potrebno je upisati broj viskova udzbenika odabranog stupnja koje
Skola trenutno ima na stanju.

e Unutar polja Potrebno naruciti potrebno je upisati broj udzbenika odabrane Sifre koju
narucujemo za odabrani stupanj.

Vazno je u sustavu ispravno evidentirati broj vraéenih udzbenika i broj viskova jer to utjece na
broj udzbenika koji ¢e biti naruceni.

2017/18 - inicijalna narudzba - e a

1 e 2 Pregled uzenika

— |1510 G50 5 2 4 11 0| zweite.sprache@DEUTSCH.de 1 : radna
1811 G50 4 2 3 9 0| zweite. sprache@DEUTSCH de 1 : udZhel
1520 (L] 0 0 0 0 0|DEUTSCH IN DER WIRTSCHAFTSSCH

1654 o210 0 0 0 0 DIKEMIJA - udZbenik za 1. razred ekonomsk
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Na formi je implementirana sljedeca slijedeca kontrola:
e Zbroj brojeva unutar polja Potrebno naruciti, Vraceno i Visak ne moZe biti veéi od broja
unutar polja Broj uc¢enika u stupnju za promatranu skolu. (¥)
Broj ucenika u stupnju sustav racuna kao broj ucenika unesenih kroz formu Pregled
ucenika i prebivalista. U slu¢aju unosa neispravnih podataka sustav javlja upozorenje:

nakon ¢ega je potrebno ispraviti podatke neispravno evidentirane podatke.

2.1.Narudzba udzbenika za prve razrede srednjih skola

NarudZba udzbenika za prve razrede srednjih skola vrsi se na sljedeéi nacin:
- Na formi Skola > Narud?ba udZbenika, nakon $to unutar polja Narud?ba za stupanj
odaberemo vrijednost 1,

A RUBERA

Lt

kliknemo gumb Broj ucenika ¢ime otvaramo formu na kojoj je potrebno ukupan unijeti broj
ucenika prvih razreda u odabranoj skoli:

- Nakon $to spremimo podatke i zatvorimo ovu formu, podaci postaju vidljivi na formi Skola >
Narudzba udZbenika unutar polja Broj ucenika u stupnju, te je na formi Skola > Narudzba
udZbenika moguca narudzba udZbenika i za stupanj 1 prema gore opisanim pravilima

oznacenih s (*).

NERIEEER 9017718 - Inicijalna narudzba = MarudZba zakljutana

MNarudZba za stupan) Broj ugenika u stupnju  felld
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2.2.Zakljuc¢avanje narudzbe

Nakon Sto se evidentiraju narudzbe za sve udzbenike odgovarajuéeg stupnja, potrebno je

1

zakljucati odabir klikom na gumb Zakljucaj

Eventualne izmjene nakon zaklju¢avanja moguce je provesti na nacin da se podaci otkljucaju,
azuriraju podaci i ponovno zakljucaju podaci. Otkljucavanja su moguca samo dok traje period
odgovarajuce narudzbe udzbenika.

Narudzba udzbenika za odgovarajucu Skolu je finalizirana tek kada se zaklju¢aju odabiri za sve
stupnjeve odabranog perioda Narudzbe.

3. Pregled prebivalista

Za sve ulenike osnovnih i srednjih $kola Grada Zagreba unesene na formu Skola > UdZbenici >
Pregled uclenika i prebivalista ¢e se prema unesenom OIB-u (nakon Sto zavrsi period narudzbe
udzbenika) povudi adrese prebivalista iz prebivalista iz baze MUP-a.

Pregled prebivalista moguce je provjeriti preko forme Skola > UdZbenici > Pregled udZbenika i
prebivalista.

Unutar filtera PrebivaliSte u Zagrebu mozemo odabrati sljedecée vrijednosti:

e Da
e Ne
e Sve

Ovisno o tome da li Zelimo pretrazivati ucenike s prebivaliStem u Zagrebu, ucenike s prebivaliStem
izvan Zagreba ili sve ucenike.

te u Zagrebu
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2018/17 - Inicijalna narudiba > SIEEN DRUGHE EKONOMSKA SKOLA <

Prezime ] a
DRUGA EKCNOMSKA SKOLA
ORUGA EKOMNOMSKA SKOLA

Prefivi

Datum prijave U o Khr a

vata Ad a 0 yial,
20122010 20052014 |[Tratinska ulica 1 || |zecREB-TRESMEWKA  |zAcREB

apom

Unutar polja Narudzba potrebno je odabrati narudzbu udzbenika za koju provjeravamo podatke.
Unutar polja Narudzba za stupanj biramo odgovarajuci stupanj.

Unutar polja Popis ucenika nalazi se popis ranije unesenih ucenika, dok se za odabranog ucenika,
unutar bloka PrebivaliSte — MUP nalazi adresa prebivalista povucena iz baze MUP-a.

Napomena:
Podaci o prebivalistu ucenika iz baze MUP-a povlace se prema datumu koji odredi GUOKS, te prije

toga nisu vidljivi na ovoj formi.

4. Evidencija i pregled previse narucenih udzbenika

Evidencija previse narucenih udzbenika (viskova narucenih) biti ée mogucéa tokom godine, nakon
zakljuavanja svih narudzbi.

Viskove narudenih udzbenika potrebno je evidentirati putem forme Skola > UdZbenici > Narudzba
udzbenika unutar polja Previse naruceno.

P
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Pregled viskova udZbenika drugih Skola moguce je nakon zakljuavanja svih perioda narudzibe
udzbenika neke $kolske godine pregledavati putem forme Skola > Udzbenici > Pregled viskova.
Unutar polja Skolska godina automatski se postavlja $kolska godina zadnjeg perioda narudibe
udzbenika.

Unutar polja Sif. udZbenika upisujemo $ifru udzbenika koji Zelimo pronaci. Ako u bilo kojoj $koli u
sustavu postoji ovaj udzbenik evidentiran u kategoriji Previse naruceno, u rezultatima pretrage ¢emo
dobiti popis Skola koje imaju kod sebe visak ovog udzbenika.

CIEM 7017718 -

UdZhenici

Autar

zweite sprache@DEUTSCH de 2 : radna biljieZnica n

5. Pregled narudzbi

Na formi Skola > UdZbenici omogucen je pregled narudzbi naruéenih udzbenika prema stupnju.
Napomena:
Udibenici za koje je na formi Skola > Narud?ba unutar polja Potrebno naruciti unesena

vrijednost 0, odnosno oni udzbenici koji nisu naruceni — nisu niti vidljivi na ovoj formi.

Putem gumba Spremi u excel omogudéen je izvoz podataka.
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WERELFEGER 20117/18 - inicijalna narudzba -]
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TEHNICKA SKOLA RUBDERA BOSKOVICA

Grad Zagreb, GUOKS

SEG TEHNICKA SKOLARUBERABOSKOVICA

Naziv
udZbenika
STUDY TEHNICAL ENGLISH 2 : radna bi

TEHNICKA SKOLA RUDERA BOSKOVICA

STUDY TEHNICAL ENGLISH 2 : udZbeni

TEHNICKA SKOLA RUBERA BOSKOVICA

STUDY TECHNICAL ENGLISH 1 : radna

TEHNICKA SKOLA RUDERA BOSKOVICA

STUDY TECHNICAL ENGLISH 1 : udzbe;

TEHNICKA SKOLA RUDERA BOSKOVICA

SUSTAVNA PROGRAMSKA POTPORA

TEHNICKA SKOLA RUBERA BOSKOVICA

HRVATSKI JEZIK (GLAGOLJU) - itanka

TEHNICKA SKOLA RUBERA BOSKOVICA

TERMODINAMIKA - radna bilieZnica

TEHNICKA SKOLA RUBERA BOSKOVICA

FINOMEHANIKA - udZbenik za srednje st|

TEHNICKA SKOLA RUBERA BOSKOVICA

ZIVOTOM DAROVAMI - udZbenik Katolitk,

TEHNICKA SKOLA RUDERA BOSKOVICA

LA, MI, ONL... - udZbenik etike za drugi ra

TEHNICKA SKOLA RUDERA BOSKOVICA

DIGITALNA ELEKTRONIKA : udZbenik z4

TEHNICKA SKOLA RUBERA BOSKOVICA

[ TEAM DEUTSCH NEU 3 - udZbenik njes

TEHNICKA SKOLA RUDERA BOSKOVICA

[ TEAM DEUTSCH NEU 3 : radna biljeZnic|

TEHNICKA SKOLA RUDERA BOSKOVICA

' TEAM DEUTSCH NEU 4 - radna bilieZnic

TEHNICKA SKOLA RUDERA BOSKOVICA

ELEKTRICNI STROJEVI | UREDAJI - ud2

TEHNICKA SKOLA RUDERA BOSKOVICA

FINOMEHANIKA : udZbenik za srednje st

TEHNICKA SKOLA RUDERA BOSKOVICA

[TEAM DEUTSCH NEU 4 - udZbenik njer

TEHNICKA SKOLA RUBERA BOSKOVICA

6. Ispis predefiniranih izvjeséa

WWWW INFORMATIKA - udZbenik informa

Pregled podataka vezanih uz narucene udzbenike moguce je dobiti putem izvjestaja s menija

Skola> UdZbenici > Izvjesca.



